12 Hoofdpuntenrapport
(Hoofdpunten rapporteren (BF6))
Doel:

Het hoofdpuntenrapport wordt opgesteld door de Projectmanager voor de Stuurgroep, om hun periodiek een overzicht te geven van de status en de voortgang van het project.

Onderwerpen

11
Datum uitgifte


12
Periode


13
Budgetrapportage


14
Voorgangsrapportage


15
Gerealiseerde producten in de afgelopen periode


16
Actuele of potentiële problemen en status risico’s


17
Te realiseren producten komende periode


18
Status Project Issues


19
Impact van wijzigingen ten aanzien van kosten en tijdsplanning
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Afgeleid van:

Faseplan of Afwijkingsplan

Voortgangsrapporten en voortgangsvergaderingen

Risicologboek

Issue Lofboek

Kwaliteitslogboek

Communicatieplan

Het hoofdpuntenrapport wordt opgesteld in “Beheersen van een fase” in het subproces Hoofdpunten rapporteren (BF6).

Kwaliteitscriteria:

1. Geeft het rapport de huidige status van de fase juist weer?

2. Worden de relevante Project Issues en risico’s juist en compleet weergegeven?

3. Is het rapport beknopt en geschikt voor informatie aan en beoordeling door de ontvangende partijen?

