30 Voortgangsrapport
Doel

Het “Voortgangsrapport” is een Periodieke rapportage van de Teammanager aan de Projectmanager over de voortgang en status van de werkzaamheden en de (tussen)resultaten van het door de Teammanager op te leveren Werkpakket.

Onderwerpen

1. Datum

2. Periode

3. Status actiepunten afgelopen periode

4. Werkzaamheden afgelopen periode, plus huidige status

5. Gerealiseerde producten afgelopen periode, plus huidige status

6. Uitgevoerde kwaliteitscontroles afgelopen periode

7. Bestedingen afgelopen periode, plus huidige status

8. Actuele of potentiële problemen en status risico’s

9. Impact van wijzigingen op kosten en tijdsplanning

10. Werkzaamheden komende periode

11. Op te leveren producten komende periode

Afgeleid van:

1. Mondelinge rapportages door de Teammanagers

2. Fase- en teamplannen

3. Voortgaande voortgangsrapportages

De voortgangsrapportages worden opgesteld in het “Managen Productoplevering”, in het subproces Werkpakket uitvoeren (MP2)

Kwaliteitscriteria:

1. Wordt gerapporteerd over alle relevante onderdelen in de betreffende Fase- en teamplannen?

2. Werken alle teamleden volgens de overeengekomen teamplannen?

3. Wordt gerapporteerd over alle uitstaande Project Issues uit het voortgaande rapport?

