31 Werkpakket
Doel:

Dit is het totaal van relevante informatie dat nodig is om de verantwoordelijkheid voor het realiseren van één of meerdere producten in een project te kunnen overdragen van de Projectmanager aan een Teammanager.

Onderwerpen:

1. Datum

2. Verantwoordelijke voor de uitvoering

3. Omschrijving van het Werkpakket

4. Productbeschrijvingen

5. Interfaces te realiseren met de op te leveren producten

6. Toe te passen technieken, processen en procedures

7. Faseplan in hoofdlijnen

8. Afspraken over start en einddatum, budget, inzet mensen en middelen

9. Randvoorwaarden

10. Uit te voeren kwaliteitscontroles

11. Afspraken ten aanzien van configuratiemanagement

12. Afspraken over de oplevering (inclusief de vooraankondiging)

13. Afspraken over overdracht producten na oplevering

14. Afspraken over voortgangsrapportages

15. Wijzigingsbeheer en escalatieprocedures

Afgeleid van:

1. Projectbeschrijvingen

2. Faseplannen

Werkpakketten worden opgesteld in het “Beheersen van een fase” in het subproces Werkpakket autoriseren (BF1)

Kwaliteitscriteria

1. Is het Werkpakket SMART (Specifiek, Meetbaar, Acceptabel, realistisch en Tijdgerelateerd)?

2. Zijn Productbeschrijvingen gedefinieerd voor alle belangrijke op te leveren producten binnen het Werkpakket?

3. Is de benodigde inzet van mensen en middelen overeengekomen en ook beschikbaar?

4. Zijn de kwaliteitscriteria duidelijk, meetbaar en staat vast wie op welke wijze de verschillende kwaliteitsbeoordelingen uitvoert?

5. Zijn de bovengenoemde onderwerpen van het Werkpakket voor zover relevant gedefinieerd en overeengekomen?
